TERMS OF REFERENCE FOR INDIVIDUAL CONSULTANT
	TERMS OF REFERENCE (to be completed by Hiring Office)

	Hiring Office:
	UNFPA Burundi

	Purpose of consultancy:
	Aménagement de la salle dédiée à la conservation et  au stockage des tablettes du RGPHAE

	Scope of work:
(Description of services, activities, or outputs)
	Dans le cadre de la mise en œuvre du Recensement Général de la Population, de l’Habitat de l’Agriculture, et de l’Elevage (RGPHAE), le BCR a acheté 22.000 qui vont servir dans le dénombrement principal du mois d’août 2024 et 800 tablettes qui vont servir dans la cartographie principale. Les présents termes de référence visent à produire les éléments devant permettre au consultant à recruter par l’UNFPA, d’élaborer le cahier de charges du fournisseur chargé de l’aménagement des lieux de stockage des tablettes et leurs accessoires. C’est sur base de ce cahier de charges que le BCR recrutera un agent ou une maison en charge de l’aménagement des lieux.
Le cahier de charges du fournisseur devra intégrer l’inventaire de tous les matériels et équipements nécessaires pour l’aménagement adéquat d’une ou de(s) salle(s) ainsi que les termes du contrat de maintenance des équipements et matériels qui y seront stockés.
N.B : Les tablettes et les power bank sont stockés au BCR et restent emballées dans les cartons. La salle de stockage et de conservation a été identifiée à l’Université du Burundi (Campus Mutanga).
Tâches :
1) Aménagement du local de stockage des tablettes et leurs accessoires
· Vérifier les conditions de la salle (celle-ci doit être propre çàd sans poussière et autres impuretés, sans humidité et où on peut contrôler la température, climatisation de la salle si nécessaire, salle épargnée des inondations éventuelles) ;

· Installer des étagères en veillant à laisser un espace d’au moins 30 cm à partir du mur, les étagères doivent laisser un espace où le gestionnaire de stock peut passer pour vérifier l’état des cartons rangés ;
· Installer les prises de courant pour le chargement en simultané de 50 à 100 tablettes à la fois ;
· Proposer d’autres besoins identifiés après la visite.
2) Protection et sécurité du local

Les dispositifs nécessaires pour la protection et la sécurité de la salle sont, entre autres :
· Disposer des caméras de surveillance (en extérieur et en intérieur) avec capacité disque de stockage des images conséquente ;

· Installer les détecteurs automatiques d’incendie ;
· Prévoir le système Digicode ou empreinte digitale pour les entrées ;
· Prévoir des produits anti rongeurs ;

· Faire le grillage (si n’existe pas) sur la porte principale et les fenêtres ;

· Prévoir un grand stabilisateur du courant électrique.
· Indiquer/proposer un poste de police.
· Proposer d’autres besoins identifiés après la visite.

3) Maintenance des tablettes et accessoires

· Chargement des tablettes à fréquence régulière au moins une fois tous les 4 mois (Durée de chargement des tablettes : au moins 1h30 minutes) ;

· Prévenir les coupures de courant dans les prise en particulier la nuit ;
· Chargement des power Bank au moins une fois tous les 4 mois (Durée de chargement des power Bank : au moins 3 heures), au moment du chargement, on doit utiliser les chargeurs livrés avec le power Bank ;

· Conserver les tablettes et les power Bank dans leurs propres cartons.



	Duration and working schedule:
	5 jours à partir de la date de signature du contrat

	Place where services are to be delivered:
	Le lieu /Salle(s) sera identifié par le BCR

	Delivery dates and how work will be delivered (e.g. electronic, hard copy etc.)
	Le cahier de charges sera livré à UNFPA d’abord, puis au BCR sous format électronique et en hard copy

	Monitoring and progress control, including reporting requirements, periodicity format and deadline:
	Le fournisseur produira un draft à discuter avec l’UNFPA et le BCR avant de le transmettre officiellement. 5 jours suffisent pour réaliser ce travail y compris la visite des lieux.

	Supervisory arrangements: 
	L’agent fourniseur  travaillera sous la supervision générale du Représentant Résident de l’UNFPA et sous la supervision technique du DT/BCR, du CTP et du Directeur des Opérations/UNFPA.

	Expected travel:
	N.A

	Required expertise, qualifications, and competencies, including language requirements:
	Toute personne physique ou morale ayant les capacités d’inventorier 

	Inputs / services to be provided by UNFPA or implementing partner (e.g support services, office space, equipment), if applicable:
	Aucun service d’appui: transport, espace de travail, moyen de travail comme ordinateur, imprimante, etc … ne sera fourni par UNFPA

	Other relevant information or special conditions, if any:
	Le financement sera assuré par UNFPA selon ses procédures en vigueur. CoA : BDI08PUD/FPA90/PU0074/Activity_id : RGPHAE2022SUPP

	Signature of Requesting Officer in Hiring Office:

Date:




