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TERMS OF REFERENCE FOR INDIVIDUAL CONSULTANT

TERMS OF REFERENCE (to be completed by Hiring Office)

Hiring Office:

UNFPA BURUNDI

Purpose of consultancy:

Renforcer la visibilité de 'UNFPA a travers ses
productions et la dissémination des documents produits
par le bureau

Scope of work:

(Description of services, activities, or outputs)

Faire les designs et éditing des documents suivants
soumis par le bureau avant leur impression :
1. Design & éditing de 2 bulletins trimestriels
(anglais & francais) de T1 (Janvier -Mars)
2. Design & editing du bilan annuel 2021
3. Design & éditing de 2 bulletins trimestriels
(anglais et frangais) de T2 (Avril-Juin)
4. Design & éditing de 2 bulletins trimestriels
(anglais et francais) de T3 (Juillet-Septembre)
3. Design & éditing de 2 bulletins trimestriels
(anglais et frangais) de T4 (Octobre-Décembre)
6. Design & editing Notebook 2023
7. Design & éditing bulletin spécial humanitaire
8. Design et éditing sur livret sensibilisation TS
9. Plaquette sur les Fistules Obstétricales
10. Produire un dépliant genre
11. Poster pour réseaux sociaux sur les résultats
2021

Duration and working schedule;

Fin Avril a mi-Décembre 2022

Place where services are to be delivered:

A distance

= | Delivery dates and how work will be delivered (e.g.

electronic, hard copy etc.):

Le travail est délivré par voie électronique directement
apres conception

Monitoring and progress control, including
reporting requirements, periodicity format and
deadline:

Evaluation réalisée mensucllement selon les délivrables
(voir chronogramme en annexe)

Supervisory arrangements:

NPO Communication : Queen Belle Monique Nyeniteka

Expected travel:

N/A

Required expertise, qualifications and
competencies, including language requirements:

Une formation de base en infographie est requise avec
une expérience d’au moins 3 ans dans la conception de
visuels mise en valeur et respect des codes couleurs.

Inputs / services to be provided by UNFPA or
implementing partner (e.g support services, office
space, equipment), if applicable:

N/A
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Other relevant information or special conditions, if | Non
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